
การเดนิทางโดยเครือ่งบนิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไม่สมบูรณ์ 

เริ่มต้น 

แบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708)  ส่วนที่ 1 และส่วนท่ี 2 

พร้อมเอกสารแนบ 

การเงนิรับเอกสาร 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ 

บันทึกรายการวางเบิกในระบบ GFMIS 

เสนอโครงการจัดตั้งกองคลังดำเนินการต่อไป 

ลงนามขออนุมัติเบิกเงนิไปราชการในเอกสาร( กง.3 และ งบหน้าใบสำคัญเบิกเงนิ 

 

เขียนแบบรับส่งเพื่อขออนุญาติซื้อจ้าง 

สมบูรณ์ 



หมายเหตุ เอกสารที่ต้องแนบในการเดินทางโดยเครื่องบนิ 

1. แบบใบเบกิค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ (แบบ 8708) สว่นท่ี 1 และสว่นท่ี 2 

2. ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน บก.111 (กรณีแทนใบเสร็จรับเงินคา่โดยสารประจำทาง รถไฟ รถยนต์ 

    รับจา้ง ) 

3. ใบเสร็จรับเงินคา่ท่ีพัก (ถ้ามี) 

4. ใบเสร็จรับเงินคา่เครื่องบิน พร้อมรายละเอยีดการเดนิทาง (E-Ticket) หรือ กากต๋ัว (Boarding Pass) 

5. บันทกึขออนุมัติเดนิทางไปราชการ/คำส่ัง (ตน้ฉบับ) 

6.  เอกสารตน้เรื่อง เชน่ หนังสอืเชิญประชุม อบรมสัมมนา + กำหนดการฝึกอบรม /ประชุม 

7. กรณีไม่มีสทิธิ์เบิก หากมีความจำเป็นตอ้งเดินทางโดยเครื่องบิน ให้จัดทำบันทกึขออนุมัติเดนิทางโดย 

   เครื่องบิน โดยระบุเหตุผลความจำเป็น เสนอผู้มีอำนาจอนุมัตเิป็นกรณีๆ 

8. สำเนาคู่ฉบับสัญญายืมเงิน 

9. เอกสารที่เป็นสำเนารับรองสำเนาทุกฉบับ 
 


