
(แบบหนังสือขออนุญาตลาออกจากราชการ) 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ   ........................................................................................................................................................... 

ท่ี  ..............................................................................    วันท่ี  ..........เดือน .....................พ.ศ. ............. 

เรื่อง ขออนุญาตลาออกจากราชการ 

เรียน    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม 

 ดวยขาพเจา................................................................................................................................................... 

 ขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา  ลูกจางประจำ  พนักงานราชการ 

 พนักงานมหาวิทยาลัย   พนักงานมหาวิทยาลัยเงินรายได  อื่นๆ......................................... 

ไดเริ่มรับราชการ/เริ่มบรรจุ เมื่อวันที่.....................เดือน............................ พ.ศ. .............................. 

ขณะนี้ตำแหนง....................................................สังกัดหนวยงาน............................................................................... 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม ไดรับเงินเดือน/คาจาง......................................บาท มีความประสงคขอลาออก

จากราชการเนื่องดวย (ระบุเหตุผล)............................................................................................................................ 

.................................................................................................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดขออนุญาตลาออกจากราชการ ตั้งแตวันที่ .............เดือน .......................พ.ศ. ............. 

 

      (ลงชื่อ)........................................................ 

           (................................................................) 

                                                   ตำแหนง.......................................................... 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

1. ความเห็นของหัวหนางาน/ประธานสาขา 

................................................................................ 

................................................................................ 

  ลงช่ือ....................................................... 

     (.............................................................) 

    ............./.................................../................. 

2. ความเห็นของคณบด/ีผอูำนวยการสำนัก, สถาบัน, กอง 

................................................................................ 

................................................................................ 

  ลงช่ือ....................................................... 

  (.................................................................) 

    ............./.................................../................. 

3. งานคลัง 

 รับทราบการลาออก 

ลงช่ือ.....................................................ผรูับทราบการลาออก 

 (...............................................................) 

ตำแหนง....................................................... 

  ............./.............................../........................ 
4. สโมสรพนักงานมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม  

 ไมมียอดคางเงินกู 

ลงช่ือ.....................................................ผตูรวจสอบขอมูล 

(................................................................) 

ตำแหนง....................................................... 

  ............./.............................../........................ 
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5. สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ขอรายงานวา 

   ไมคางการยืมหนังสือ, เทป, VCD, CD และ VDO 

  ลงช่ือ................................................ผูตรวจสอบขอมูล 

  (............................................................) 

  ตำแหนง...................................................... 

  ............./.................................../................. 

6. งานสวัสดิการ ขอรายงานวา 

   คืนหองพัก / บานพัก / แฟลต ฯลฯ 

        (แนบบันทึกการคืนหองพัก ฯลฯ) 

………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………… 

  ลงช่ือ................................................ผูตรวจสอบขอมูล 

  (.............................................................) 

  ตำแหนง...................................................... 

  ............./.................................../................. 

7. สถาบันวิจัยและพัฒนา ขอรายงานวา 

   ไมคางเรื่องทุนวิจัย 

   คางเรื่องทุนวิจัย จำนวนเงิน.........................บาท 

  ลงช่ือ................................................ผูตรวจสอบขอมูล 

  (...............................................................) 

  ตำแหนง...................................................... 

  ............./.................................../................. 

8. โครงการจัดตั้งสถาบันเทคโนโลยีดิจิทัล ขอรายงานวา 

   ไมคางการยืมวัสดุ และครภุณัฑ 

  ลงช่ือ................................................ผูตรวจสอบขอมูล 

  (..............................................................) 

  ตำแหนง......................................................  

  ............./.................................../................. 

 

9. กองบริหารงานบุคคล ขอรายงานวา 

   ไมคางเรื่องทุนการศึกษา  คางเรื่องทุนการศึกษา  

   ไดรับบัตรประจำตัวบุคลากร หรือหลักฐานการแจงความ  

        กรณีสูญหาย 

   เปนสมาชิกกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ   ไมเปนสมาชิก 

        กองทุนสำรองเลี้ยงชีพ 

  ลงชื่อ................................................ผูตรวจสอบขอมูล 

  (.............................................................) 

  ตำแหนง...................................................... 

  ............./.................................../................. 

10. ความเห็นผูอำนวยการสำนักงานอธิการบดี 

............................................................................................... 

............................................................................................... 

       ลงชื่อ................................................ 

(.........................................................................) 

    ............./.................................../................. 

11. ความเห็นรองอธิการบดี 

.............................................................................................. 

............................................................................................... 

       ลงชื่อ................................................ 

(.........................................................................) 

    ............./.................................../................. 

12. ความเห็นอธิการบดีหรอืผรูักษาราชการแทน 

.............................................................................................. 

............................................................................................... 

       ลงชื่อ................................................ 

(.........................................................................) 

    ............./.................................../................. 

 

 


