
(แบบหนังสือขออนุญาตลาออกจากราชการ) 

บันทึกขšอความ 
สŠวนราชการ   ........................................................................................................................................................... 

ท่ี  ..............................................................................    วันท่ี  ..........เดือน .....................พ.ศ. ............. 

เรื่อง ขออนุญาตลาออกจากราชการ 

เรียน    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม 

 ดšวยขšาพเจšา................................................................................................................................................... 

 ขšาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา  ลูกจšางประจำ  พนักงานราชการ 

 พนักงานมหาวิทยาลัย   พนักงานมหาวิทยาลัยเงินรายไดš  อื่นๆ......................................... 

ไดšเริ่มรับราชการ/เริ่มบรรจุ เมื่อวันที่.....................เดือน............................ พ.ศ. .............................. 

ขณะนี้ตำแหนŠง....................................................สังกัดหนŠวยงาน............................................................................... 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม ไดšรับเงินเดือน/คŠาจšาง......................................บาท มีความประสงคŤขอลาออก

จากราชการเนื่องดšวย (ระบุเหตุผล)............................................................................................................................ 

.................................................................................................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดขออนุญาตลาออกจากราชการ ตั้งแตŠวันที่ .............เดือน .......................พ.ศ. ............. 

 

      (ลงชื่อ)........................................................ 

           (................................................................) 

                                                   ตำแหนŠง.......................................................... 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

1. ความเห็นของหัวหนšางาน/ประธานสาขา 

................................................................................ 

................................................................................ 

  ลงช่ือ....................................................... 

     (.............................................................) 

    ............./.................................../................. 

2. ความเห็นของคณบด/ีผูšอำนวยการสำนัก, สถาบัน, กอง 

................................................................................ 

................................................................................ 

  ลงช่ือ....................................................... 

  (.................................................................) 

    ............./.................................../................. 

3. งานคลัง 

 รับทราบการลาออก 

ลงช่ือ.....................................................ผูšรับทราบการลาออก 

 (...............................................................) 

ตำแหนŠง....................................................... 

  ............./.............................../........................ 
4. สโมสรพนักงานมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม  

 ไมŠมียอดคšางเงินกูš 

ลงช่ือ.....................................................ผูšตรวจสอบขšอมูล 

(................................................................) 

ตำแหนŠง....................................................... 

  ............./.............................../........................ 



- 2 - 

 

 

5. สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ขอรายงานวŠา 

   ไมŠคšางการยืมหนังสือ, เทป, VCD, CD และ VDO 

  ลงช่ือ................................................ผูšตรวจสอบขšอมูล 

  (............................................................) 

  ตำแหนŠง...................................................... 

  ............./.................................../................. 

6. งานสวัสดิการ ขอรายงานวŠา 

   คืนหšองพัก / บšานพัก / แฟลต ฯลฯ 

        (แนบบันทึกการคืนหšองพัก ฯลฯ) 

………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………… 

  ลงช่ือ................................................ผูšตรวจสอบขšอมูล 

  (.............................................................) 

  ตำแหนŠง...................................................... 

  ............./.................................../................. 

7. สถาบันวิจัยและพัฒนา ขอรายงานวŠา 

   ไมŠคšางเรื่องทุนวิจัย 

   คšางเรื่องทุนวิจัย จำนวนเงิน.........................บาท 

  ลงช่ือ................................................ผูšตรวจสอบขšอมูล 

  (...............................................................) 

  ตำแหนŠง...................................................... 

  ............./.................................../................. 

8. โครงการจัดตั้งสถาบันเทคโนโลยีดิจิทัล ขอรายงานวŠา 

   ไมŠคšางการยืมวัสดุ และครภุณัฑŤ 

  ลงช่ือ................................................ผูšตรวจสอบขšอมูล 

  (..............................................................) 

  ตำแหนŠง......................................................  

  ............./.................................../................. 

 

9. กองบริหารงานบุคคล ขอรายงานวŠา 

   ไมŠคšางเรื่องทุนการศึกษา  คšางเรื่องทุนการศึกษา  

   ไดšรับบัตรประจำตัวบุคลากร หรือหลักฐานการแจšงความ  

        กรณีสูญหาย 

   เปŨนสมาชิกกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ   ไมŠเปŨนสมาชิก 

        กองทุนสำรองเลี้ยงชีพ 

  ลงชื่อ................................................ผูšตรวจสอบขšอมูล 

  (.............................................................) 

  ตำแหนŠง...................................................... 

  ............./.................................../................. 

10. ความเห็นผูšอำนวยการสำนักงานอธิการบดี 

............................................................................................... 

............................................................................................... 

       ลงชื่อ................................................ 

(.........................................................................) 

    ............./.................................../................. 

11. ความเห็นรองอธิการบดี 

.............................................................................................. 

............................................................................................... 

       ลงชื่อ................................................ 

(.........................................................................) 

    ............./.................................../................. 

12. ความเห็นอธิการบดีหรอืผูšรักษาราชการแทน 

.............................................................................................. 

............................................................................................... 

       ลงชื่อ................................................ 

(.........................................................................) 

    ............./.................................../................. 

 

 


