
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

การใช้งานระบบขอใชส้ถานที่และโสตทัศนูปกรณ์ 

ขั้นตอนที่ 1 เข้าระบบขอใชส้ถานที่และโสตทัศนูปกรณ์ที่ URL : https://nurse.psru.ac.th/roombooking/ 

หรือ ไอคอนท่ีหน้าแรกของเว็บไซด์คณะพยาบาลศาสตร์ ดังภาพ ที่ 1 

 

 

 

ภาพที่ 1 ไอคอนท่ีหน้าแรกของเว็บไซด์คณะพยาบาลศาสตร ์

จะพบหน้าเว็บไซด์ ดังภาพที่ 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2 หน้าเว็บไซด์ระบบขอใช้สถานท่ีและโสตทัศนูปกรณ ์

 

 

 

https://nurse.psru.ac.th/roombooking/


ขั้นตอนที่ 3 ตรวจสอบปฏิทินการจองในระบบก่อนจองห้อง 

เมื่อเข้าหน้าเว็บไซต์ระบบขอใช้สถานท่ีและโสตทัศนูปกรณ์ คณะพยาบาลศาสตร์แล้ว สามารถเลือกดเูฉพาะห้องที่ต้องการจอง

ใช้งานในระบบก่อนจอง โดยการคลิ๊กที่ไอคอนปฏิทิน แล้วเลือกเฉพาะห้องที่ต้องการดู  ตามภาพที่ 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3 เลือกดูเฉพาะห้องที่ต้องการจองใช้งานในระบบก่อนจอง โดยการคลิ๊กท่ีไอคอนปฏิทิน 

 

ขั้นตอนที่ 4 กดปุ่มเข้าสู่ระบบเพ่ือเข้าหน้าฟอร์มจองห้อง 

เมื่อตรวจสอบข้อมูลการจองในปฏทิินการจองเรียบร้อยแล้ว ในขั้นตอนนี้จะเป็นการกดปุ่มเพื่อเข้าไปยงัหน้าจอฟอร์มการกรอก

ข้อมูลการจองห้อง ตามภาพที่ 4 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4 กดปุ่มเพื่อเข้าไปยังหน้าจอฟอร์มการกรอกข้อมลูการจองห้อง 



ขั้นตอนที่ 5 กรอกข้อมูลรายละเอียดการขอใช้ห้อง 

ในขั้นตอนนี้ก็จะมีหน้าฟอร์มใหเ้ลอืกข้อมูลห้อง ตามหมายเลข 1 ช่ือกิจกรรม ตามหมายเลข 2 วันและเวลาเริม่ต้น 

ตามหมายเลข 3 วันและเวลาสิ้นสดุ ตามหมายเลข 4 ช่ือ-นามสกุลผูจ้อง ตามหมายเลข 5 และเบอร์โทรศัพท์ ตามหมายเลข 6  

ดังภาพที่ 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 5 หน้าฟอร์มกรอกข้อมูลการขอใช้ห้อง 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนที่ 6 กดบันทึกข้อมลูการจองห้อง 

เมื่อกรอกข้อมูลรายละเอียดการจอกห้องครบแล้วจากน้ัน ให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล เพื่อยืนยันการจองหอ้ง 

หากข้อมูลถูกต้อง ระบบจะทำการบันทึกไว้ในปฏิทินโดยอัตโนมัติ แต่ถ้าระบบแจ้งว่าไมส่ามารถจองไดเ้นื่องจากมีผู้ใช้งานแล้ว 

แสดงว่าห้องนั้นมีการจองแล้วให้หาห้องใหม่ หรือติดต่อผู้ดูแล ตามภาพท่ี 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 6 การบันทึกข้อมลู 

 

หมายเหตุ : (ขั้นตอนท่ี 6.1,ขั้นตอนท่ี 6.2 ,ขั้นตอนท่ี 6.3 ระบบจะดำเนินการให้อัตโนมัติหลังจากกด 

ปุ่มยืนยันการส่งข้อมูลการจองห้อง) 

ขั้นตอนที่ 6.1 ระบบจะทำการเพ่ิมข้อมลูการจองในลงปฏิทิน 

เมื่อทำการกดยืนยันการจอง เพื่อยืนยันการจองห้องไปแล้วหลังจากนี้ระบบจะดำเนินการเพิ่ม 

ข้อมูลการจองห้องในลงปฏิทิน Google Calendar ในระบบขอใช้สถานท่ีและโสตทัศนูปกรณ์เพื่อแสดงข้อมูลการจอง 

ห้องให้อัตโนมัต ิ

 

 



ขั้นตอนที่ 6.2 ระบบจะทำการแจง้เตือนการจองห้องและเตือนเมื่อถึงวันที่ต้องใช้ห้องให้แก่เจ้าหน้าที่ ที่ดูแลห้องทราบ 

จากขั้นตอนท่ี 6.1 เมื่อระบบดำเนนิการเพิ่มข้อมลูการจองห้องประชุมในลงปฏิทิน Google Calendar ในระบบขอ

ใช้สถานท่ีและโสตทัศนูปกรณ์เพื่อแสดงข้อมูลการจองห้องให้อัตโนมตัิแล้ว จากนั้นระบบก็จะส่งข้อมูลการจองห้องไปยัง

โทรศัพท์มือถือ ผ่านโปรแกรม Discords ของเจ้าหนา้ที่ดูแลห้องทันที ตามภาพที่ 7 และแจ้งเตือนไปยงัผู้ดูแลห้อง ก่อนใช้งาน

ล่วงหน้า 1 วัน ในช่วงเวลา 15.00 น.-16.00น. ตามภาพที่ 8  

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 7 ระบบแจ้งเตือนการจองใช้งานห้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 8 ระบบแจ้งเตือนการจองใช้งานห้อง ก่อนใช้งาน ล่วงหน้า 1 วัน 

 


